HUYEN UY HUONG HOA PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG
* Hudng Hod, ngc‘lyrq thang 8 nam 2020

S6 02 - KH/VPHU

? KE HOACH
Kiém tra nghiép vu Vin phong Cap uy nim 2020

Dé thyc hién tét vai trd tham muu gitp Ban Thuong vu Huyén uy, Ban
Chép hanh Dang bo huyén lanh dao, chi dao cac tb chirc co sé Dang thuc hién
t6t yéu cau nhiém vu chinh tri da dé ra trong nhiém ky 2020 - 2025. Vin phong
Huyén uy x4y dung ké hoach kiém tra nghiép vu Vian phong cip uy nam 2020
ddi véi Pang b cac xa: Htc, Hudng Viét, Hudng Lap, Lia va Bang bo Trung
tdm Y té huyén, cu thé nhu sau.

I. MUC PICH, YEU CAU

Nhim dénh gia ding chét luong va hiéu qua hoat dong cua to chic co sé
Dang, dac biét la nghiép vu cong téc Vin phong trong viée tham muu gitp Cap
uy lénh) dao, chi dao thuc hién nhiém vu chinh tri ¢ dia phuong, co quan, don vi.
Qua kiém tra, gitp cap uy kip thoi phat hién nhimg wu diém dé phat huy, nhan
ro nhiing thiéu sét dé khac phuc, stra chira, gép phan nang cao chat lugng va
hi¢u qua hoat dong cua céap uy.

Théng qua kiém tra dé thdy duogc nhimng thudn loi, khé khin lién quan dén
nghi¢p vu cong tac Van phong cia céc to chie co s¢ Dang, trén co s¢ d6 Van
phong Huyén uy hudng dan hodc kién nghi, dé xuit, tham muu cho Ban Thuong
vu Huyén uy lanh dao, chi dao gitip cap uy hoan thanh t6t nhiém vu.

Yéu cau céc Dang by dugc kiém tra chudn bj day du céc noi dung theo ké
hoach nay, bdo céo cu thé bang van ban, tich cuc phoi hop v01 Van phong
Huyén uy dé viéc kiém tra dugc tién hanh thuén loi. Qua trinh kiém tra phai dam
bao nguyén tac tap trung dan chu trong danh gid, nhan xét, bao dam chinh Xac,
khach quan.

IL. POI TUQNG, NOI DUNG VA MOC THOI GIAN KIEM TRA

1. Poi twong kiém tra: Tap thé Cép uy co so.

2. Noi dung kiém tra: Gom 5 noi dung:

2.1. Kiém tra viéc xdy dung va thuc hién cdc van ban linh dao, chi dao

- Quy ché lam viéc cua Ban Chép hanh bang bo nhiém ky 2020 - 2025;
Quy ché lam viéc cua Uy ban Kiém tra cap uy nhiém ky 2020 - 2025.

- Chuong trinh hoat ddng toan khod; Chuong trinh cdng tac trong tim nam
2020 va lich phéan cong cong tac hang tuan, thang cua Cap uy.

- Céc chi thi, nghi quyét chuyén dé cua Cép uy.
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- Ké hoach hoc tap, quan triét va trién khai thuc hién cac nghi quyét cta
Pang; cac ké hoach khéc dé t6 chire thuc hién nhiém vu caa Cap uy.

- Nghi quyét Pai hoi Dang cgp co s nhiém ky 2020 - 2025; Chuong trinh
hanh dong thuc hién cac nghi quyét, chi thi chuyén dé cia to6 chirc Dang cac cap.

- Chuong trinh kiém tra, giam sat toan khoa va ké hoach cong tac kiém tra,
giam sat nam 2020 cua Cép uy, cua Uy ban ki€ém tra Cap uy.

- Cac loai van ban lanh dao, chi dao khac cua Cép uy.

2.2. Kiém tra céng tdic vin thu - lwu triv va thé thicc vin bin ciia Ping

- Kiém tra cong tac quan 1y va luu trir van ban (trén sb sach va trén may vi tinh).

- Kiém tra s6 theo d&i cong van di, cong vian dén.

- Kiém tra cong tac lap hd so luu trir cac van ban Dai hoi bang bd nhiém ky
2020 - 2025.

- Kiém tra cong tac thu thap, sap xép, chinh ly tai liéu.

- Kiém tra yéu cau k¥ thuat trinh bay van ban: kich ¢& gidy, font chit, dinh
1€, cach danh so6 trang...

- Kiém tra thé thic van ban ban hanh: Tiéu dé; tén co quan ban hanh van
ban; so6 va ky hiéu van ban; dia diém va ngay, thang, nam ban hanh van ban; tén
loai van ban va trich yéu ndi dung van ban; ndi dung van ban; chir ky, thé thuc
de ky va dau co quan ban hanh; noi nhéan van ban...

2.3. Kiém tra vigc thwe hién ché do hi hop va bdo cdo, théng tin

- Kiém tra céc sb sach ghi chép bién ban, viéc duy tri cac cude hop, hoi
nghi ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu Cap uy.

- Kiém tra viéc xdy dung bao cao tong két cong tac xay dung Dang; cac bao
cao chuyén dé vé thuc hién céc chi thi, nghi quyét, chuong trinh hanh dong cua
Dang céc cap; cac béo cdo dinh ky hang thang va ché do bao céo, thong tin khac
ctia Cap uy.

2.4. Kiém tra vi¢c thu - ngp, quan Iy, siv dung ding phi va ché dp chi hoat
dong cong tac Dang

- Kiém tra cdc vin ban ctia Dang uy c6 lién quan dén ché do dang phi:

+ S6 theo dbi bang luong va cac khoan phu cap (néu co).

+ Toéng quy luong va mutrc luong thang déng dang phi theo quy dinh, ty 1¢
trich ndp dang phi 1én cap trén.

- Kiém tra cac loai biéu mau, béo céo thu - nop va quan ly, st dung dang
phi theo quy dinh:

+ S6 thu, ndp dang phi (mAu sd S01/DP).
+ S0 tong hop thu, ndp dang phi (mau sé S02/DP).
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+ 86 thu, chi dang phi va ngudn thu khac (mau sé S03/DP).

+ Bdo céo thu, ndp dang phi (mau BO1/DP).

- Kiém tra cong tac quan ly, sur dung nguon dang phi dugc trich lai theo quy
dinh va céc nguodn thu khic (néu c6) ctia t6 chirc co s& Pang.

2.5. Kiém tra viéc irng dung cong nghé thong tin vao qud trinh cong tdac

- Kiém tra qua trinh quan ly, sir dung va bao quan mdy vi tinh phuc vu cong
tac Pang (d6i voi cap uy c6 may vi tinh riéng).

- Kiém tra viéc sap xép luu trit van ban theo nhiém ky, theo nam, theo thé
loai vdn ban va ché do bao mat van ban trén may tinh.

- Kiém tra cach thirc, quy trinh truy cp cong thong tin dién tir cia DPang bo
tinh, huyén.

3. Méc thoi gian kiém tra

Tur sau Pai hoi Pang bo nhiém ky 2020 - 2025 dén thoi diém kiém tra.

4. Thoi gian kiém tra

- Thoi gian kiém tra d6i v6i mdi t6 chirc co s Dang la 01 ngay. Thoi gian cu

thé, to kiém tra cia Van phong Huyén uy s& c6 thong bao voi Cap uy cac co
quan, don vi.

III. PHUONG PHAP KIEM TRA.

1. Kiém tra thuc té viéc thuc hién nghiép vu cong tac Van phong Céap uy
trén co sO can cur vao quy dinh cua Piéu 1é Pang va cc quyét dinh, quy dinh,
huéng dan cua to chic Pang céac cép ¢6 lién quan dén ting ndi dung kiém tra.

2. Cép uy chudn bj bdo céo bang van ban. Dé cuong bao cdo bao gom

- Piac diém tinh hinh.

- Két qua thuc hién nghiép vu cong tac Van phong Cap uy sau Dai hoi
Dang b, Chi bd nhiém ky 2020 - 2025 dén nay. Gom cac ndi dung;:

+ Cong tac xdy dung va thuc hién cdc van ban ldnh dao, chi dao;

+ Cong téc van thie - heu trit va thiee hién thé thire van ban ciia Pdng;

+ Viéc thuc hién ché do hoi hop va bado cdo, thong tin,

+ Céng tdc thu - ndp, quan Iy, sir dung, quyét todn dang phi va ché dé chi
hoat dong cong tdc Dang;

+ Viéc ung dung cong nghé thoéng tin vao qua trinh cong tdc.

- Panh gia chung vé uu diém, nhitng khé khan, han ché, khuyét diém.

- Phuong hudng, nhiém vu trong thoi gian tdi.

- Kién nghi, dé xuét.

3. Cap uy cung cap tai liéu lién quan theo ting ndi dung kiém tra nham
giip t kiém tra c6 co so kiém tra, danh gia cu thé. Céc tai liéu phai dugc chuan

bi sdn va dé riéng theo tirng ndi dung dé viéc kiém tra dugc tién hanh nhanh
chéng, thuan loi.
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4. Trinh tu cac budc cua cudc kiém tra

- T6 kiém tra hop voi tap thé Cap uy, can bo Van phong Cap uy, moi thém
can bd ké toan - tai chinh cua dia phuong, co quan, don vi dé thong qua ké
hoach va thong bdo vé cudc kiém tra; néu muc dich, yéu cau va ndi dung can
kiém tra.

- Pai dién Cép uy bdo cao béng van ban vé viéc thuc hién nghiép vu Van
phong Cap uy theo cac ndi dung néu trén; cung cap cho t6 kiém tra cac tai liéu
lién quan dén tat ca cac ndi dung can kiém tra.

- Trén co s bao cdo ctia Cap uy va cac tai lidu lién quan, t6 kiém tra sé tién
hanh kiém tra cu thé, chi tiét theo tirng linh vuc.

- T6 kiém tra hop véi tap thé Cap uy, can bd Vin phong Cap uy, can bo ké
toan - tai chinh cua dia phuong, co quan, don vi dé danh gia két qua kiém tra,

néu lén nhiing vu dlem,, nhimng han ché, khuyét diém trong qua trinh thuc hién
nghiép vu Van phong Cap uy co sé.

- T6 kiém tra viét tong hop bao cdo trinh lanh dao Van phong Huyén uy
xem xét va ra Thong bao két luan kiém tra; bao cdo Ban Thuong vu Huyén uy
va thong bao Uy ban kiém tra Huyén uy biét, theo doi.

- Tai liéu cudc kiém tra duoc luu giit tai Van phong Huyén uy.

Trén day 1a ké hoach kiém tra nghiép vu Van phong Cép uy nim 2020, dé
nghi cac don vi duoc kiém tra chudn bi day du cac noi dung theo ké hoach nay, co
bao c4o cu thé bang van ban, tich cuc phdi hop voi Van phong Huyén uy dé cude
kiém tra dugc tién hanh thuén loi.

Noi nhén: CHANH VAN PHONG
- Véan phong Tinh uy (B/c),

- Thuong truc Huyén uy (B/c),

- Uy ban Kiém tra Huyén uy (P/hop),
- Cac bang bo duogc kiém tra,

- Lanh dao VPHU,

- Luu VPHU.

Nguyén Pinh Phuc



